
รายงานผลการปฏิบัติงานที่ปลัดมอบอ านาจให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน 
ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัยที่ 445/2564  ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2564 

 
 มอบหมายให้ นางสาวเชาวลักษ์  สุขกันหา  ต าแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ ต้น) เลขที่ต าแหน่ง 47-3-00-1101-
002 ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ ต้น) เลขท่ีต าแหน่ง 47-3-00-1101-001 ในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ 
การปฏิบัติราชการหรือการด าเนินการอื่นที่ผู้ด ารงต าแหน่งพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งใดภายใต้การบังคับกฎหมายว่าด้วยสภา
ต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงานประจ าปี เป็นประจ าทุกปีเมื่อสิ้นปีงบประมาณตามภารกิจและหน้าที่รับผิดชอบ 
ดังนี้ 

ส านักงานปลัด 
 อ านาจหน้าที่มอบหมาย ผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 หมายเหตุ 

1.1 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน การจัดท าข้อบัญญัติ ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๑.๒ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานเบิกจ่ายเงินช่วยเหลือวาตภัยประจ าปี 2564 ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๑.3 งานบริหารการศึกษา -  
๑.4 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม -  
1.5 งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม การป้องกันและการก าจัดยุงลาย ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
1.6 งานส่งเสริมสุขภาพสาธารณสุข โครงการป้องกันและการแพร่ระบาดโรCovit 19  2564 ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
1.7 งานบริการสาธารณะ -  
1.8 งานกองทุนหลักประกันสุขภาพ (สปสช.) โครงการกองทุนหลักประกันสุขภาพ(สปสช)2564 ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 

 
 
 
 
 



๒. ส่วนการคลัง 
อ านาจหน้าที่มอบหมาย ผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 หมายเหตุ 

๒.๑ งานการเงิน การเบิกจ่ายฎีกา ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๒ งานบัญชี การรายงานงบการเงินฯ ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ การออกจัดเก็บภาษีประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ รายงานพัสดุประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 

3. งานตรวจสอบภายใน 
อ านาจหน้าที่มอบหมาย ผลการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 หมายเหตุ 

๒.๑ งานการเงิน รายงานการเบิกจ่ายเงินประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๒ งานบัญชี รายงานผลการด าเนินงานทางการเงินประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ รายงานผลการจัดเก็บรายได้ประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
๒.๔ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ รายงานพัสดุคงเหลือประจ าปี ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 
3.4 รายงานชี้แจงหน่วยตรวจสอบ รางานชี้แจงงานการเงินของอบต.เพ่ือชี้แจงหน่วย

ตรวจสอบ 
ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายส าเร็จลุล่วง 

งานที่เก่ียวกับภารกิจหน้าที่ ความรับผิดชอบ ตามค าสั่งอ่ืนใดที่ก าหนดการรักษาราชการแทนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น ยังคงมีผลต่อไป 
 
       (ลงชื่อ)                                       ผู้รายงาน 
                                                                                 (นางสาวเชาวลักษ์   สุขกันหา) 
                                                                              รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
 
       (ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจสอบ 
                                                                                      (นายส าราญ    เวียงนนท์) 
                                                                                   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 


