
 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีวิลัย 
ที ่ 218/ 2565 

เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษำรำชกำรแทนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
…………………………………..……………… 

 เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีการสั่งการ 
ควบคุมตรวจสอบ ติดตามผลการประเมินผลโดยชัดเจน มีประสิทธิภาพประสิทธิผล โดยพิจารณาจากความรู้ 
ความสามารถ ความเหมาะสมและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการสูงสุด และเพ่ือความเหมาสมแก่การปฏิบัติ
ราชการตามระบบแท่ง ในกรณีที่ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติ
ราชการได้ จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตร ๑๕ และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล  
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ ประกอบกับ ข้อ ๒๓๖ วรรคสี่, ข้อ ๒๔๐ วรรคสอง (๒), ข้อ ๒๔๑  ข้อ๒๔๒ ข้อ 244
และข้อ246 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดร้อยเอ็ด เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๔๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง
ปัจจุบัน  ในกรณีที่ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ จึง
รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้รักษาราชการแทนคือ นางสาวเชาวลักษ์  สุขกันหา ต าแหน่ง รองปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ ต้น) เลขที่ ต าแหน่ง 47-3-00-1101-002 
เป็นผู้รักษาราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกรณีที่ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 

  
  โดยให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่งนี้มีอ านาจหน้าที่ ตามกฎหมาย ตามต าแหน่งที่รักษา
ราชการแทน ในกรณีกฎหมายอ่ืน กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี มติคณะกรรมการตามกฎหมาย 
หรือค าสั่งผู้บังคับบัญชาแต่งตั้งให้ผู้ด ารงต าแหน่งนั้นเป็นกรรมการหรือมีอ านาจหน้าที่ใดให้ผู้รักษาราชการแทน
ในต าแหน่งหน้าที่กรรมการหรือมีอ านาจหน้าที่อย่างนั้นในระหว่างการรักษาราชการแทน เช่นเดียวกับผู้ด ารง
ต าแหน่งนั้นในการรักษาราชการแทนหรือปฏิบัติราชการแทนด้วย แล้วแต่กรณี 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 2  พฤษภาคม  พ.ศ.๒๕65 
 

สั่ง ณ วันที่  12  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ.๒๕65 
 
 
 
 

(นายสุรชัย    ศรีพล) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย 

 

 

 



บันทึกข้อควำม 
ส่วนราชการ   ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย      โทร  ๐-4303-0430 
ที่  รอ 86201.01/              วันที่   12    พฤษภาคม   ๒๕๖5 
เรื่อง   แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย 
 

ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย ได้ออกค าสั่ง ที่ 218/๒๕๖5 เรื่อง แต่งตั้งผู้รักษา
ราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล นั้น 

อาศัยอ านาจตามความในมาตร ๑๕ และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงาน
บุคคล  ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ ประกอบกับ ข้อ ๒๓๖ วรรคสี่, ข้อ ๒๔๐ วรรคสอง (๒), ข้อ ๒๔๑  ข้อ๒๔๒ ข้อ 
244และข้อ246 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดร้อยเอ็ด เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไข
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๔๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม
จนถึงปัจจุบัน 

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีการ
สั่งการ ควบคุมตรวจสอบ ติดตามผลการประเมินผลโดยชัดเจน มีประสิทธิภาพประสิทธิผล โดยพิจารณาจาก
ความรู้ ความสามารถ ความเหมาะสมและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการสูงสุด และเพ่ือความเหมาสมแก่การ
ปฏิบัติราชการตามระบบแท่ง จึงรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้รักษาราชการแทนคือ นางสาวเชาวลักษ์  
สุขกันหา ต าแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ ต้น) เลขที่ ต าแหน่ง 
47-3-00-1101-002 เป็นผู้รักษาราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกรณีที่ไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเห็นควรแจ้งส าเนาค าสั่งแจ้งทุกส่วนทราบเพื่อถือปฏิบัติ 

 
            (ลงชื่อ....................................ผู้รายงาน 
                                                                                          (นางนภาพร  ไชยโชค) 
                                                                                            นักทรัพยากรบุคคล 
 
 
     (ลงชื่อ)............. .............................. 
                                                          (นางสาวกัลยานี  ทิวาพัฒน์) 
                                                               หัวหนา้ส านักปลัด 
ความเห็นของ  ปลัด  อบต.                ค าสั่งของนายก อบต. 
.........................................................      ……………………………………………………….….. 
.........................................................                …………………………………………………………. 
 
(ลงชื่อ)......................................................                           (ลงชื่อ)....................... ..................................... 

(นางสาวเชาวลักษ์  สุขกันหา)                              (นายสุรชัย    ศรีพล) 
      รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย 



                                บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร ส านักปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย             โทร  0-4303-0430 
ที่       รอ  ๘๖๒๐๑.๐๑/                                 วันที่   15  กรกฎาคม     2563 
เรื่อง    แจ้งมอบหมายงานในหน้าที่ 
เรียน   นางสาวเชาวลักษ์  สขุกันหา (รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล) 
 

เพ่ือความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล เป็นประโยชน์และความคล่องตัวในการรักษาราชการใน
ต าแหน่งหน้าที่  จึงแจ้งให้ท่านรับทราบค าสั่งดังกล่าว  และมอบหมายงานในหน้าที่ให้กับ นางสาวเชาวลักษ์  
สุขกันหา  รองปลัดองค์การบริหารสวนต าบล  เลขที่ต าแหน่ง  ๔๗-๓-๐๐-๑๑๐๑-๐๐๒ รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติ ในกรณี ปลัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง 

 
  

     (ลงชื่อ).................. .......................................ผู้ส่งมอบหมายงาน 
                                               (นายสุรชัย   ศรีพล) 
                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย 
  
 
 ข้าพเจ้า  นางสาวเชาวลักษ์  สุขกันหา    ต าแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล องค์การ
บริหารส่วนต าบลศรีวิลัย  อ าเภอเสลภูมิ  จังหวัดร้อยเอ็ด  ได้รับทราบค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย  
ที่ 218/๒๕65  ลงวันที่   12   พฤษภาคม    2565  เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเรียบร้อยแล้ว  
 
 
 
                                            (ลงชื่อ)............................................................ผู้รับมอบงาน 
                                                          (นางสาวเชาวลักษ์  สุขกันหา  ) 
                                                         รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
                                          วันที่............. เดือน .......................................... พ.ศ..................... 

 


